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PREAMBULO

A Universidade Rainha Njinga a Mbande (URNM) é uma institui¢éo de Ensino Superior
Publica, sedeada na cidade de Malanje, criada a luz do Decreto Presidencial n.® 285/20,

de 29 de Outubro, que estabelece a Reorganizagdo da Rede de Instituicdes Publicas.

Atendendo ao disposto no art.° 32° e non.° 1 do art.? 33.%, ambos do Decreto Presidencial
n.° 140/21, de 1 de Junho - que aprova o Regulamento da Prova Publica de Aptiddo
Pedagégica e Cientifica nas categorias de Assistente, Professor Auxiliar, Professor
Associado e Professor Catedratico da Carreira Docente do Ensino Superior, € elaborado
o presente normativo que define as regras especificas complementares de organizagdo e
funcionamento da prova publica na URNM, na visdo de uma universidade moderna e

reputada.
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CAPITULO I

DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1.°
(Objecto e Ambito de aplicagio)

1. O presente normativo constitui um instrumento de especificagcdo complementar das regras do
processo de Prova Publica de Aptidio Pedagogica e Cientifica nas Unidades Orgénicas (UO) de
Ensino e Investigagio da URNM;

2. O presente normativo estabelece as normas e os procedimentos a seguir por todas as UOs da
URNM, apés a sua aprovacdo constante da Deliberagéo do Senado Universitario n.° 04, de25 de
Margo de 2025.

CAPiTULO IT

ORGANIZACAO

Artigo 2.°
(Termos gerais)
Os termos gerais baseiam-se, com as devidas adaptacdes, ao anexo n.° 03 e devem ser
comunicados com o despacho de abertura da €poca da prova publica.
Artigo 3.°
(Avalia¢iio da candidatu ra)

1. As avaliagdes das candidaturas deverdio ser feitas com base nas fichas da wltima versdo do
documento URNMﬁCalculadora—Prova.Pllblica_.xls, privilegiando as suas integragdes em

plataformas digitais de acesso seguro e simultneo;

2. Para o efeito, cada membro do Jari lancara os dados da sua avaliagdo na ficha correspondente

ao papel que desempenha na mesa;

3. Sem prejuizo de uma abordagem unificada e consensual para os diferentes pardmetros, os
resultados das avaliagdes serfio obtidos pela média aritmética a ser calculada automaticamente

na ficha “resulto™;
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4. Apos o devido preenchimento, todas as folhas da calculadora devem ser arquivadas no

processo do candidato;

5. O presidente do juri devera assegurar-se do preenchimento ¢ assinatura da ficha sobre os
resultados da avaliagiio, que servira de referéncia para o preenchimento dos dados afins na acta

da Prova;

6. Uma avaliagdo “insuficiente” atribuida a qualquer pardametro dos componentes da prova,
corresponde a “mau’” e, por conseguinte, anula o resultado da Prova Publica, nos termos do

presente normativo;
7. Para efeitos de classificacdo e resultado da Prova Publica, a avaliagéo de um pardmetro €
considerada positiva a partir de uma cotagdo qualitativa “Bom”.
Artigo 4.°
(Acto soiene e acta da prova)

1. As aulas poderdo ser apresentadas nas modalidades presenciais, a distancia ou hibrida, nos

termos do acto solene em anexo n.° 04 e de qualquer legislagdo aplicavel.

2. A escolha e a preparagdo da modalidade da sessdo da prova pubica € da responsabilidade do

juri, em articulagdo com a unidade orgénica;

3. O modelo de acta da Prova consta do anexo 1.° 05.

Artigo 5.0
(Declaracdes e certificados)

1. Osmodelos de Declaragéo de Participagéo pelos membros do juri (art. 29.°, n° 3); Certificado
de Aprovagio & Prova Piblica (n°4 artigo 29.°) e de Certificado de Aprovagéo a Prova de
Agregaciio (n°4 e 5 artigo 29.°) constam dos anexos n.° 06 e 07;

2. Salvo os casos em que haja uma reclamagdo ou impugnacdo, as declaracgdes e certificados
devem ser remetidos aos interessados num prazo maximo de uma semana;

3. Cabe ao secretdrio da mesa do juri colocar & disposi¢do todos os dados a Direcgéo de

Recursos Humanos e Acgfio Social para o cumprimento dos prazos acima estipulados.
CAf'iTULO 11
DISPOSICOES FINAIS
Artigo 6.°
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(Modelos de documentos)

Sempre que necessério, os modelos de documentos atinentes a prova publica poderdo estar
disponibilizados no portal institucional, cabendo aos servicos responsaveis assegurar a sua

actualizagfo.
(Entrada em vigor)

Este normativo entra em vigor a partir da data da sua aprovagdo pelo Senado da URNM.

Artigo 1.°
(Duavidas e Omissdes)

As duvidas e omissdes suscitadas da interpretagdo e aplicagdo do presente regulamento sio
esclarecidas pelo Senado da URNM.

Malanje, aos 4 de Julho de 2025

O Presidente do Senado da URNW : Euardo Ekundi Ve enti
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ANEXOS
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REFEBLICA DE ARG,

UNIVERSIDADE RAINHA NJINGA A MBANDE

01. MODELO DE REQUERIMENTO

AO

MAGNIFICO REITOR DA UNIVERSIDADE
RAINHA NJINGA A MBANDE (URNM)

= MALANJE =

Assunto: Requerimento para Realizagdo de Prova Piiblica

Clique ou toque aqui para introduzir texto., ORCID https://orcid.org/Clique ou toque aqui para
introduzir texto., docente do Ensino Superior, categoria de Escolha um item., desde Clique ou
toque para introduzir uma data., tendo ingressado na carreira a Escolha um item., com o ntimero
de agente Clique ou toque aqui para introduzir texto..

Na sequéncia da abertura da época de prova publica, pelo Despacho Clique ou toque aqui para
introduzir texto., vem, nos termos do n.° | do artigo4.°e dos n.* 1 e 2 do artigo 8.°, do Decreto
Executivo n.° 140/21, de 1 de Junho, requerer a0 Magnifico Reitor da URNM, que se digne
autorizar a sua admissdo 4 ProvaPublica de Aptiddo Pedagdgica e Cientifica, para o provimento
de vaga na categoria de Escolha um item.

Pelo que;

Pede deferimento.

MALANJE, CLIQUE OU TOQUE PARA INTRODUZIR UMA DATA..

Escolha um item. Requerente

(Assinatura conforme no documento de identificacdo)
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02. MODELO DE SOLICITACAO DE COMPROVATIVO DE INGRESSO E DE

PROVIMENTO

ESCOLHA UM ITEM.
ESCOLHA UM ITEM. DA UNIVERSIDADE
RAINHA NJINGA A MBANDE (URNM)

=MALANJE =

Assunto: Solicitagdo de comprovativo de ingresso e de provimento

" Clique ou toque aqui para introduzir texto., docente do Departamento de Ensino e Investigagdo
de Clique ou toque aqui para introduzir texto., desta unidade organica, com o nimero de agente
da fungdio publica Clique ou toque aqui para introduzir texto., candidato ao provimento de uma
vaga na categoria de Escolha um item., na sequéncia do Despacho da Reitoria n.° 224/2025, de
30 de Abril;

Vem mui respeitosamente solicitar Escolha um item. Escolha um item., que se digne autorizar os
Servigos dos Recursos Humanos, passar o comprovativo do meu ingresso na carreira docente e
provimento na actual categoria, nos termos da alinea a) do niimero 1 do artigo 9.°, do Decreto
Executivo n.° 140/21, de 1 de Junho;

Pelo que;

Espera deferimento.

MALANJE, CLIQUE OU TOQUE PARA INTRODUZIR UMA DATA..

Escolha um item. Requerente

(Assinatura conforme no documento de identificagdo)
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UNIVERSIDADE RAINHA NJINGA A MBANDE

03. TERMOS GERAIS DO PROCESSO DE PROVA PUBLICA
X.“EPOCA PARA O ACESSO E INGRESSO INTERNO 077 A

(Candidatos rejeitados) aos
Gestores das UOs

CALENDARIO
# Etapas Responsiveis Datas
L Pré-antincio da abertura da época Vice-Reitor para os 23 de Abril
da Prova Pablica Assuntos Cientificos e
Pés-graduagdo
2 Anuncio da abertura da época de Magnifico Reitor 30 de Abril
realiza¢do da Prova Publica
;: Submissdo de candidaturas na Docentes candidatos De 30 de Abril a
plataforma 15 de Junho
https://dl.uninjingambande.ed.ao/"
4. Deferimento  administrativo e Magnifico Reitor 15 a 21 de Junho
notificac@o dos candidatos
5. Reclamagdes, sanagédo das Candidatos impactados 23 a 30 de Junho
insuficiéncias dos processos
6. Verificacdo das conformidades e Reitoria 1 —4 de Julho
remessa dos processos as UOs
7. Aprovagdo das candidaturas e Presidentes dos De 7 de Julho a 7
proposta inicial de membros das Conselhos Cientificos de Agosto
mesas de juri
(ouvidos  os  seus
membros)
8. Divulgagdo dos resultados de Servigos de Recursos 8 de Agosto
aprovacio das candidaturas Humanos das UOs
9, Apresentagio  de reclamagdes Docentes candidatos Entre 11 e 12 de

Agosto

I, Conferir a secgdo abaixo sobre as “INSTRUCOES PARA A SUBMISSAO DA CANDIDATURA”,
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10. Respostas as reclamagbes dos Gestores das UOs De 12 a 15 de
candidatos rejeitados e proposta Agosto
final das mesas de juri (ouvidos os Conselhos

Cientificos)

11, Nomeacio do jari da Prova Publica Magnifico Reitor De 15 a 18 de
e notificagdo  das  partes Agosto
interessadas (ouvidos os Conselhos

Cientificos)

5.4 Apresentagdo  de  suspeicdo, Candidatos De 19 a 21 de
dirigida a0 Magnifico Reitor, em Agosto
relagdo ao jari

13. Tratamento das reclamagdes Magnifico Reitor 22 de Agosto

(ouvidos os Presidentes
de jari)
14. Avaliacdo dos trabalhos escritos Presidentes de jari De 22 de Agosto a
5 de Setembro

15. Publicagdo da decisdo Gestores das UOs De 5 a 8§ de
(aceitago/rejeigdo) para a Setembro
apresentacio oral (defesa publica /
aula ou aula magna da Prova
Publica)

16. Apresentagdo de reclamacoes Docentes candidatos g e 105 de
(Candidatos rejeitados para a Setembro
defesa publica) aos Gestores das
UOs

17 o Resposta as reclamagdes e o GestoresdasUOs De 11 a 16 de

Publicacdo da lista definitiva Setembro
de candidatos admitidos. (sob proposta dos
o Apresentagio das propostas de Presidentes de
datas para as Provas Publicas Juri)
o Despacho de anuncio da
realizagdo da Prova Publica o Magnifico Reitor

18. Realizagiio das sessdes da Prova Presidentes de juri De 29 de
Puablica. Deliberagdio ¢ Publicagdo Setembro a 3 de
dos resultados provisorios da Prova Outubro
Publica

19. Apresentagdo de reclamagdes Candidatos Até 24 horas apos

a anincio da
Deliberagdo  da
Prova Publica

20. Resposta as  reclamagbes ¢ Gestores das UOs De 4 a 9 de
Publicacdio da lista definitiva de Outubro
candidatos admitidos (ouvidos os Presidentes

de juri)
21. o Publicagio dos resultados Unidades Organicas Até 10 de Outubro
definitivos
o Publicagdo do relatério
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PROCEDIMENTOS GERAIS

A natureza da Prova Publica é definida pelos nimeros 1,2 e 3 do artigo 5.° do Decreto Executivo
n.° 140/21, de 1 de Junho (disponivel na pagina de documentos legais da URNM?). De forma
complementar, o candidato devers igualmente consultar o artigo 25.° do mesmo normativo.

Em conformidade com o n.° 4 do artigo 5 do Decreto Executivo n.° 140/21, a formatagéo do
trabalho escrito devera obedecer ao padrdo institucional®, com as devidas adaptagdes, caso
aplicavel. No total, o trabalho escrito nfio devera exceder vinte (25) paginas. A parte 1til do
trabalho escrito, que exclui as capas, separadores, indice, listas, bibliografia e anexos, ndo devers
ser inferior a cinco (5) paginas, nem exceder dez (12) paginas.

A apresentagdo oral deve ser estruturada segundo os padrdes didcticos universalmente
reconhecidos, apoiada por um suporte digital baseado no modelo institucional*.

INSTRUCOES SOBRE A SUBMISSAO DA CANDIDATURA

1.° Preparar o processo

O processo de candidatura sera composto por um requerimento, nos termos do n.° 2 do artigo
8.° do Decreto Executivo n.° 140/21, cujo modelo est4 disponivel na pagina de documentos
legais da URNM. O requerimento serd acompanhado das pegas, adaptadas, descritas no
numero 1 do artigo 9.° do Decreto Executivo n.° 140/21.

As adaptacdes incluem: (i) o Curriculum Vitae a que se refere a alinea b) no nimero 1 do
artigo 9.°, consistir4 no preenchimento cabal do perfil do candidato na plataforma académica
institucional ou alternativamente a disponivel em https:/orcid.org; (ii) dispensa-se a
apresentacdo das copias dos trabalhos a que se refere a alinea ¢) caso estes estejam em acesso
livre, para os leitores ndo assinantes, nos repositorios em que se encontram publicados. Para
o efeito, bastard que os trabalhos sejam cadastrados no CV electrénico, (iif) Caso um
membro do jiri desejar uma copia de elementos suplementares mencionados no processo, o
candidato devera facultar-lha.

A luz das indicagdes acima referidas, os nimeros 2), 3) ¢ 4) do artigo 9.° podem ser
ignorados.

A submissdo dos elementos que compdem o processo de candidatura far-se-4 através de um
tinico documento em formato PDF » com todas as paginas no mesmo formato (A4). Para tal,
0 candidato devera fusiona-los e gravar o novo documento com um nome que tenha o
seguinte formato: INICIAISDA UNIDADEORGANICA_Primeiro. UltimoNomeDoCandidato. pdf

2.° Submeter na secgdo “Prova Publica de Acesso e Ingresso Interno 2025” da plataforma
acessivel em https://dl.uninjingambande.ed.ao/

& https:ﬁuniniingambande‘t:dAao/documentos-leszais.f
* * Disponivel na pagina de documentos legais da URNM
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04. TRAMITACAO GERAL DO ACTO SOLENE DA PROVA PUBLICA

A. A prova pode ter lugar de forma presencial, virtual ou hibrida. O primeiro cenario
caracteriza a situagdo em que todos os membros do jiri € 0 candidato encontram-se no
mesmo espaco fisico (sala ou audit6rio) preparado para a sessdo. O segundo cenario €
caracterizado pela sua ocorréncia totalmente em linha, isto &, todos os participantes
interagem remotamente através de plataformas digitais. Por fim, o terceiro cendrio €
caracterizado pela combinagdo de elementos presenciais € remotos, ou seja, alguns
participantes podem estar fisicamente presentes no mesmo local, enquanto outros podem

participar remotamente, por meio de plataformas digitais em linha. Sessio Presencial

1. O jiri e o candidato devem fazer o uso do traje académico reconhecido pela instituicdo em

que cada um exercer as suas funcoes;

2. No caso de uma prova publica no dmbito de um concurso de ingresso, o traje académico ¢

opcional para os candidatos;

3. Todavia, os candidatos devem fazer o porte de uma indumentaria apropriada para a ocasido,

caso a unidade orgénica ndo disponha de traje académico de empréstimo;

4. Entre dez e cinco minutos antes da hora marcada para o inicio da sessdo, 0 secretario da

mesa deve assegurar-se que a sala esteja pronta para poder convidar o jiri a entrar;

5. Apbs a entrada do jiri as portas devem estar fechadas, vedando a possibilidade de entrada
ou saida dos participantes da sessdo, salvo em caso de forca maior, a ser anuido pelo

secretario da mesa;

6. As entradas e saidas da sala, durante a sessfo devem ser feitas da forma mais discreta

possivel, para que nfio perturbe a atengdo do jari e do candidato;

7. O juri deve sentar-se em um lugar que lhe permita visualizar de forma confortavel o

candidato, bem como o seu suporte de apresentaco;

8. A duragiio das diferentes fases da sessdo sdo as previstas no Decreto Presidencial n.° 140/21
de 1 de Junho;

9. Aposaacomodagdo do jiri, o secretario da mesa faz uma apresentag@o do contexto da sessdo

através da leitura da primeira parte da acta da Prova;

10. Devolvida a palavra ao Presidente do jiri, este autoriza o candidato a ministrar a sua aula;
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I1. Apés a apresentacdo, sob moderagdio do presidente do jari, os membros da banca
examinadora tém a oportunidade de fazer perguntas, solicitar esclarecimentos e aprofundar
a discussdo sobre 0 tema abordado na aula ou aula magna, nos termos dos niimeros 1,2,3¢
4 do artigo 24° do Decreto Executivo n.° 140/21;

12. Apés a arguigdio de todos os membros da banca e respostas do (a) candidato (a), a sessdo
deve ser suspensa para que, em conclave, os examinadores possam deliberar sobre 0

resultado da prova publica:

13. Logo, a sessdo ¢ retomada, e o resultado da avaliagio € proclamado através da leitura da acta

pelo secretério.

14. Na sequéncia, o presidente do juri pode tecer algumas consideracdes antes de se convidar-

o candidato a assinar a acta da Prova;
I5. Por fim, o presidente do juri declara o encerramento da sessdo.

B. Sessio Virtual

O uso do traje académico € opcional para esta modalidade

2. Os dados de acesso & sessdo virtual devem ser divulgados com uma antecedéncia de pelo
menos quarenta e oito horas;

3. O juri devera ter acesso a uma segunda sala virtual exclusiva, para as deliberagdes, cabendo
a0 secretdrio garantir a suspensdo da sala geral / piblica, durante o periodo de deliberagéo;

4. Em articulagio com um colaborador do Departamento de Tecnologias de Informacéo, o
secretario devera garantir as boas condigdes técnicas antes e durante todo o exercicio;

5. Por formaa se assegurar uma alternativa em caso de falhas técnicas, o candidato deve enviar

ao secretario da mesa, com antecedéncia, todo material Julgado necessério para a sess#o;

6. Ao tomar a palavra, o secretério e 0 presidente da mesa deverdo sempre informar as regras
de conduta para uma sessdo virtual, tais como: manter o microfone desligado, a menos que
esteja falando; evitar movimentos bruscos ou actividades que possam o distrair diante da
camera; utilizar as ferramentas da plataforma (como "levantar a mio" ou chat) para indicar
que deseja intervir; evitar-se conversas paralelas no chat ou outras formas de interrupgio e

manter o foco na cdmera ao longo da interven¢io;

7. A sequéncia da sessdio ¢ idéntica a modalidade presencial, com as devidas adaptacdes.
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05. ACTA DE PROVA PUBLICA
Primeira parte

Aos Clique ou toque aqui para introduzir texto. dias do més de Escolha um item. de 20 de Clique
ou toque aqui para introduzir texto. na sala Clique ou toque aqui para introduzir texto. Escolha
um item. da Universidade Rainha Njinga a Mbande, realizou-se a sessdo da Prova Publica de
Aptidio Pedagogica e Cientifica do (a) docente Clique ou toque aqui para introduzir texto.,
docente do Departamento de Ensino e Investigagdo de Clique ou toque aqui para introduzir
texto., Candidato (a) a categoria de Escolha um item. cujo o tema ministrado foi: Clique ou

toque aqui para introduzir texto.

O juri, nomeado pelo despacho n.” Clique ou toque aqui para introduzir texto., ¢ composto pelos

seguintes membros:
Presidente: Clique ou toque aqui para introduzir texto. (doutor, Escolha um item.)
1° Vogal Clique ou toque aqui para introduzir texto. (doutor, Escolha um item.)

2° Vogal Clique ou toque aqui para introduzir texto. (doutor, Escolha um item.)

Secretario Clique ou toque aqui para introduzir texto.
Segunda parte

Ap6s a exposigdo oral e tendo integrado a apreciagio feita ao trabalho escrito, 0os membros do
jari decidiram atribuir a Classificagéo Final de Clique ou toque aqui para introduzir texto. /20
valores, com uma taxa de avaliagdo positiva de Clique ou toque aqui para introduzir texto. % dos
pardmetros, 0 que, nos termos do artigo 28.° do Decreto Executivo n.° 140/21, de 1 de Junho,

corresponde ao resultado de Escolha um item.
Para constar, redigimos a presente Acta aprovada e assinada por todos os membros da mesa de
jari.

Presidente:
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Assinatura:
1° vogal:
Nota:
Assinatura:
2°vogal:
Nota:
Assinatura:
Secretario
Assinatura:
Candidato/a
Assinatura:

Publique-se!

FEITO EM MALANIE, CLIQUE OU TOQUE PARA INTRODUZIR UMA DATA..
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06. MODELO DE DECLARACAO DE PARTICIPACAO

Declaragio de Participagio no Juri de
Prova Publica

08 termos bo wimers 3 Vs artigo 29.° vo Berrets Executivo n.°140/21, e 1 be
Junpo, nés, Eniversidave Bainja Njnga a fAbanbe, fasemos saber gue
«_ﬂnm.mnswnuﬂmimun&umzlmum,m
me>um§imuﬂmﬁmiﬁm:
paagigmmmmmnmcmm«.'um,mmcsmm
Y nomeagio ANEXABAS 0 Presenie ¢ Be gue 530 PATie ntegranie,

Para que conste, MAdAMOS PASSAT 0 Presente (erlificaBO gue val ASSINAVO PO nos,
autenticado tom o selo desta Instimigio de Ensino Superiot.

EHMMMW£H911M.&MHR, aes 29 be abril be 2025.

@ Birector ve Remrses Bumanos ¢ Aeglo Social

Facoh Mateus Correia

s
e
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07. MODELO DE CERTIFICADO DE APROVACAO A PROVA PUBLICA

Certificado de Prova <de Agregagio /
Publica>

So termo da primeira época ve vealisagio va Prova Piblica de Apudido Cientifica ¢
Pevagogica e ingresse interno ¢ acesso na (ategoria de <>, fazemos saber que
«$omen, com o grau académico ve «ErAW ¢ 7 tategoria de «Cam, obleve a
tassifuagio Final de “«€F»"/20, com uma taxa de avatiagio positiva em <100>
% B0S PATAmMeELTos ¢ consequentemente o resultavn v <fprouade com distingio ¢
lowver>. <3 prova Be agregagio feve inodin  sobre o seguinte
esperialidabe: xxxxx>,

$Para que conste, mandamos passar o presente certificado, vdlido até & homelogagio
Bos sens resultados na proxima época de reatizagio da Prova Publica na seguéncia
Yo proximo riclo ve avaliagio ve desempento o Bocente, ¢ que i ASSINADO Por nés
€ autenticado tom o selo desta Eniversivae,

Eniverswave Rainha Njinga a Hbande, em fMatanje, aos 24 ve Abril ve 2025,

® Birector de Remrsos Bumanos ¢ Aregdo Social

Faceh Matens Correia

@’T@
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AJUDE A PRESERVAR O AMBIENTE: 1.°) IMPRIMINDO SOMENTE E SOMENTE
CASO FOR NECESSARIO, 2.°) PRIVILEGIANDO O MODO FRENTE E VERSO!

uninjingambande.ed.ao

UNIVERSIDADE RAINHA NJINGA A MBANDE — MALANJE - ANGOLA



